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I 

 

 

التخرجمشاريع كتابة تعليمات   
 

 

 

 
 التعليماات هبنفس المعنى داخل هذ (Report) والتقرير (Project) تستعمل كلمتا المشروع

يقااد  التقرياار بمااا يمتوياا  ماا  ناا  ويجااا ا   التقرياار المقااد  لاا  المشااروع  إلااىوتشاايرا  

 ( MS Wordومعادلات وجداول باستخدا  معالج النصو  والكلمات )

 
  4Aيستعمل في المشروع ورق أبيض قياس  :الورق

 
باللغةة  تتابةة المشةروع، ويمتة  الإنجليزيةة لتتابةة مشةاريل التخةر اللغة يفضل استخدام  اللغة:

 العربية وحسب راي الأستاذ المشرف.  

 -:المشاريع المكتوبة باللغة الانكليزية يجا أ  ترتا كما يلي -1

 سم من كل جهة  3 حاشية الورقة

 Times New Roman, 14 pt نمط الخط 

 مساحة فارغة
عند بداية  الأولىتترك فارغة بعد الحاشية العليا للصفحة ن يجب أة مفردة( فأسطر )مسا ثلاثة

 (14 خط حجم على المسافاتعتمد ت)كل فصل، بعدها عنوان الفصل ومن ثم سطرين فارغين 

 )غامق( 18أحرف كبيرة حجم  الفصلعنوان 

 )غامق( وتوضع مباشرة بعد الحاشية اليسرى  14حجم  ةكبيرأحرف  عناوين رئيسية

 فرعية عناوين
وتكون بدايةة كةل كلمةة بةالحرف الكبيةر وموضةوعة مباشةرة  )غامق( 14حجم  ه صغيرأحرف 

 بعد الحاشية اليسرى

 تترك سطر واحد فارغ أنالعنوان الفرعي يجب  أوقبل العنوان الرئيسي  تذكير

 ( ونصف ر بينهما )واحدوتكون مسافة السط أنوالفقرات يجب  14الصغيرة حجم  بالأحرف النص

 المعادلات

  الأرقةاممباشرة الى الجهة اليمنى من الحاشية وبدون نقاط ترجةع الةى  بالأقواسترقم  أنيجب 

يترك سطر واحد فارغةا قبةل وبعةد المعادلةة ويشةار الةى المعادلةة  أن. ويجب وتوسط المعادلات

 .عني رقم الفصلت 4و  عني رقم المعادلةت x أنحيث   (x.4)...ضمن النص كما يلي

 الأشكال والجداول 

بةةالخط الغةةامق وعنةةوان الشةةكل يجةةب أن يشهةةر تحةة  الشةةكل  فةةي المةةتن يجةةب أن يشةةار أليهةةا

عنةوان الجةدول يجةب أن يشهةر فةوق  يكون جهةة اليسةار.ويجب أن  14وبأحرف صغيرة حجم 

ويجب أن يترك سطر واحةد فةارغ  14وبأحرف صغيرة حجم أيضا  يكون جهة اليساروالجدول 

 دول.قبل عنوان الج

  حسب اسبقية ذكرها.وبترتيب  المشروعيجب أن تجمع المراجع معا في نهاية  المراجع 

 (الموجزالخلاصة )

يجب  .12كلمة وبأحرف صغيرة حجم  250زيد عن تلا او خلاصة بموجز البحث يجب أن يبتدأ 

والنتةائ  )نشةري وعملةي( الهةدف والمحتويةات  وتةوجزعنةوان البحةث ان تعبر الخلاصةة عةن 

   .(ة فقطر بينهما )واحدوتكون مسافة السط أنيجب ، ووالاستنتاجات

 الرموز
أذا احتوى البحث على أية رموز فيجب أن ترتب الرموز أبجديا بأحرف لاتينية وبعدها بأحرف 

 إغريقية على أن تتبع الأحرف الكبيرة أحرف صغيرة لنفس الحرف
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II 

 

 -:كما يليترتيبها يجا باللغة العربية المشاريع المكتوبة  -2

  سم من كل جهة 3 حاشية الورقة

 Simplified Arabic, 14 pt الخطنمط 

 مجال فارغ
ثلاثة أسطر )مسافة مفردة( يجب أن تترك فارغة بعد الحاشية العليا للصفحة الأولى عند بداية 

 (14كل فصل، بعدها عنوان الفصل ومن ثم سطرين فارغين )تعتمد المسافات على حجم خط 

العنوان الإضافي 

 والخلاصة 
 الانكليزية.باللغة  إضافيينبعنوان وخلاصة يزود المشروع المكتوب باللغة العربية يجب أن 

 غامق  18أحرف حجم  عنوان الفصل

 )غامق( وتوضع مباشرة بعد الحاشية اليمنى 11تكتب بأحرف حجم   العناوين الرئيسية

 .الأسطر في الفقرات منفردةويجب أن تكون مسافات  14حجم  النص

 الأشكال والجداول 

وبةأحرف مباشةرة الشةكل يجةب أن يشهةر تحة  الشةكل  اسم ،يجب أن يشار أليها بالخط الغامق

أيضةا من جهة اليمةين عناوين الجداول يجب أن تشهر فوق الجدول ، من جهة اليمين 14حجم 

 عناوين الجداول.ويجب أن تترك مسافة سطر واحد فارغ قبل  14وبأحرف حجم 

 .حسب الذكرعربية وبترتيب  أويجب أن تجمع المراجع معا في نهاية البحث وبأحرف لاتينية  المراجع 

 الخلاصة
الانكليزية  العربية وأخرى بكلمة باللغة  250أن البحث يجب أن يبتدأ بموجز لا تزيد كلماته عن 

   وبمسافة اسطر واحدة فقط. 12وبأحرف صغيرة حجم 

 

 الاختصارات -3

يسمح باستعمال اختصارات المصطلحات العلمية داخل النص بعد أن يكون قد استخدم 
نصها الكامل أول مرة وعلى أن تورد هذه الاختصارات في قائمة منفصلة تشير إلى 

 المختصر وما يعنيه من اصطلاح علمي.

 ترقي  الصفمات -4

ويستخدم  (... ,I, II, III, IV)لصفحات ما قبل المشروع  اليونانييستخدم الترقيم  4-1

)أول ورقة في  بداية فصول المشروع م ...(  ،3 ، 2 ،1) الأصل الترقيم العربي

أما الملاحق فترقم  .)أخر ورقة في قائمة المراجل( وحتى نهايتها فصل المقدمة( 
بأرقام متسلسلة مرتبطة بحرف أبجدي متسلسل يرمز  ىصفحات تل ملحق على حد

 .(… ,A1, A2, A3) :ىلتل ملحق على حد
يتو  الترقيم في النسخة المتتوبة باللغة الإنجليزية باستعمال الأرقام العربية   4-2

 ....( ،3 ، 2 ،1)   أيضا
سم( م   2يتتب رقم الصفحة أسفل الصفحة وفي منتصفها وعلى ارتفاع )   4-3

 الطرف السفلي للورقة.
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 الجداول البيانية -5

ترررد الاررداول البيانيررة بحيررك يكررون لكررل ارردول عنرروان ورقررم متسلسررل مرررتبط بالفصررل الررذ  
في  7للإشارة إلى ادول رقم  Table 2.7عنوان في أعلى الادول )مثال: يحتويه ويكتب ال

وفري حالرة اسرتكمال  ( وياب مراعراة تررم مسرافة للحواشري عنرد إعرداد ال روائم.2الفصل رقم 
 ال ائمة على الصفحة التالية لا يكتب العنوان مرة أخرى.

 الرسومات والصور -1

، ويكترب اعرلاهتعامل الأشكال والرسومات والصور كما هو الحال بالنسبة للاردول فري البنرد 
للإشرررارة إلرررى  Fig 3.5 وتسرررتعمل الكلمرررة التاليرررة للإشرررارة إليهرررا ) فررري أسرررفل الشررركللعنررروان ا

 .بالنسبة للغة العربية 5.3، او شكل (3في الفصل رقم  5قم الشكل ر 

 المعادلات والعلاقات -7

تورد المعادلات والعلاقرات داخرل الرنص ويشرار لكرل منهرا بررقم متسلسرل يووري برين قوسرين 
فري   5للدلالرة علرى المعادلرة   (3.5)، علرى سربيل المثرال يرربطهم بالفصرل الرذ  يحتويهرا

المعادلات والعلاقات الرياوية في أكثر من سطر واحد على  ويسمح بكتابةالفصل الثالك. 
أن يوورري رقررم المعادلررة أو العلاقررة فرري أقصررى الاهررة الترري تنتهرري فيهررا المعادلررة أو العلاقررة 

 الرياوية مي مراعاة الحواشي.
 

 أقسا  المشروع -8

)او أربعة اعتمادا على واود او عدم واود اانب عملي فصول خمسة يتكون المشروع من 
: الم دمة، الاانب هيالخمسة فصول المشروع أازاء.  إلىت سم بدورها  و ازء نظر (ا

أما داخل الفصل أو ال سم والتوصيات.  والاستنتاااتة، شالمناقالنظر ، الاانب العملي، 
 سم الرئيسي مثلًا: الفصل رقم الفصل أو ال إلىالواحد فترقم الأازاء بالتسلسل بالنسبة 

وتسرى هذه ال اعدة على أازاء الأازاء وهكذا.   1-1الأول الازء  CHAPTER 1  الأول
 . 2-4-3-5مثال رابيعلى أن لا تتااوز الأازاء المستوى ال

 

 لغة الكتابة -9

كل أازاء المشروع  على أن تكتبالعربية لكتابة المشروع اللغة او اللغة الإناليزية  تستعمل
 وفي حالة الكتابة باللغة العربية ياب مراعاة ال واعد التالية: ،بنفس اللغة

يكون هذا الملخص و  الإناليزيةآخر باللغة و  يكتب ملخص عن المشروع باللغة العربية 9-1
 على صفحة منفصلة تسبق نص المشروع. 
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  .تين منفصلتينيكتب اسم المشروع باللغتين العربية والإناليزية على صفح 9-2
 .ةوالعربية بالعربي المرااي الإناليزية باللغة الإناليزيةتكتب  9-5

 المخططات واللومات -10

المخططات الكبيرة يفول أن تصغر لتطابق حام صفحة الت رير إن أمكن وفي حالة تعذر 
ذلم كما هو الحال في لوحات التصميم مثلًا فإنها تثنى لتصبح بحام ورقة الت رير و 

  .ها الورقة في الت ريرتثبت منسم( من الاهة التي  3)بحيك يترم دائما حاشية بم دار 

 نسخ المشروع -11

واوحة وخالية من   سمتصوير بحيك تكون النسخ الم دمة للالينسخ الت رير على آلة 
 .على أية أخطاء أو تشطيبات  سمياب أن لا تحتو  النسخ الم دمة إلى ال .الشوائب

 وتنظي  المشروعأجزاء  -12

تراعرى نفرس الأسرس المنصروص عليهرا فيمرا سربق إلا أنره يارب  حيك أن الت ارير يارب أن
أن تحترررو  بالإورررافة إلرررى ذلرررم علرررى عررردد مرررن الأارررزاء أو المكونرررات بشررركل عرررام كمرررا هرررو 

 مذكور في ال ائمة التالية:
 

 صفحة العنوا  1

 صفحة اقرار المشرف  2
  صفحة الإهداء 3

 شتر وتقديرصفحة  4

 قائمة المحتويات 5
 )إ  وجدت( قائمة الجداول 6
 قائمة الرسومات والأشتال )إ  وجدت( 7

 قائمة المراجل 8
 قائمة المختصرات المستعملة 9

 قائمة الرموز 11
 تلٌ في صفحة مستقلة مستخلص باللغتي  العربية والإنجليزية 11
 ويجب أ  يبدأ بفصل المقدمة فصول المشروع 12
 والتوصيات والاستنتاجاتالخاتمة  13

 المصادر 14
 (إ  وجدت)الملاحق  15
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 تفصيلا عنها:وفيما يلي 

 
 صفمة العنوا  12-1

" التكنولوايررةالاامعررة "عبررارة  ياررب أن تحتررو  صررفحة العنرروان علررى المعلومررات التاليررة:
وعبرررارة "مشرررروع تخرررري م ررردم إلررري قسرررم المشرررروع"  اسرررم" و"الميكانيكيرررةقسرررم الهندسرررة و"

 ميكانيكيرررررةللحصرررررول علررررري درارررررة البكرررررالوريوس فررررري الهندسرررررة ال يكانيكيرررررةالهندسرررررة الم
وسررنة واسررم المشررر  وأسررماء الطلبررة المشرراركين فرري المشررروع )التخصررص المطلرروب(" 

وترترب المعلومرات ، التخري وتراعي الحواشي في صفحة العنوان كما في ب يرة المشرروع
 (.1الواردة أعلاه كما في النموذي المرفق )نموذي رقم 

 
 اقرار المشرف  12-2

لغرررا اقرررار المشررر  برران مشررروع التخررري قررد اناررز باشرررافه علررى طلبررة المشررروع لررذا 
 (.1أكما في النموذي المرفق )نموذي رقم ورورية يتم توقيي المشر  في هذه الورقة 

 

 الشكر و التقديرو  تي الإهداءصفم 12-3

يمكررررن أن تحتررررو  هررررذه الصررررفحة علررررى الشرررركر أو الت رررردير أو الإهررررداء ل شررررخاص أو 
 ت التي ساهمت في إنااز المشروع بشكل أو بآخر.المؤسسا

 
 )بالمروف الكبيرة( قائمة الممتويات 12-4

قائمررة المحتويررات " وتكتررب فيهررا أاررزاء  "TABLE OF CONTENTSتعنررون بعبررارة م
الت رير حسب ورودها في النص ويكتب م ابل كل ازء رقرم الصرفحة التري يبردأ عليهرا 

 ويبين النموذي المرفق كيفية كتابة قائمة المحتويات.
 

 )بالمروف الكبيرة( ولاقائمة الجد 12-5

تحتو  قائمة الاداول علرى عناوينهرا وأرقرام الصرفحات التري تبردأ عليهرا تلرم الارداول 
  ". LIST OF TABLES"أو" ال ائمة بعبارة "قائمة الادول وتعنون

 
 )بالمروف الكبيرة( قائمة الرسومات والأشكال 12-1

عناوينهرررا وأرقرررام الصرررفحات التررري تبررردأ عليهرررا تلرررم  علرررىالرسرررومات والأشررركال  تحترررو 
 ". LIST OF FIGURESالرسومات والأشكال وتسمى "قائمة الرسومات" أو"

 
 )بالمروف الكبيرة( المستعملة تقائمة المختصرا 12-7
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وفيهررا تررورد المختصرررات المسررتعملة مرري مررا يشررير إليرره كررل منهررا وتعنررون بعبررارة "قائمررة 
 ".LIST OF ABBREVIATIONS" المختصرات" أو

 
 )بالمروف الكبيرة( قائمة الرموز 12-8

ترررورد فيهرررا الرمررروز المسرررتعملة وتفسررريرها والوحررردات المسرررتعملة وتعنرررون بعبرررارة "قائمرررة 
 ".NOTATIONS"الرموز" أو 

 

 
 )بالمروف الكبيرة( خلاصةال 12-9

ويكتررب فرري  كلمةة  052عررن يكتررب مستخلصرراً يلخررص فيرره المشررروع علررى أن لا يزيررد 
" وفررري كرررل الأحررروال يارررب كتابرررة ABSTRACT" أو "الخلاصرررةالصرررفحة كلمرررة " ىأعلررر

 المستخلص باللغتين العربية والإناليزية علي صفحتين منفصلتين. 
 
 

 فصول المشروع 12-10

يبدأ كل فصل من فصول المشروع علي صفحة اديدة تحتو  في أعلاها علي رقم 
 الأول.الفصل او  CHAPTER ONE مثل بحرو  كبيرة الفصل وعنوانه

 
 والتوصيات الخاتمة والاستنتاجات 12-11

و فيهررا تحرردد النتررائ  الترري تررم الحصررول عليهررا ومرردى مطاب تهررا ل هرردا  الموورروعة 
 بالإوافة إلى أية اقتراحات قد تفيد في استكمال البحك في مراحل لاح ة.

 
 قائمة المراجع 12-12

 حسب ورودها في التقرير ويتتب المرجل تما يلي: و فيها ترتب المراجل

  فاصلةالاسم الأخير للمؤلف يتبعه. 

   اسم المؤلف يتبعه نقطةالحرف الأول م. 

 اسم المرجل. 

 وتتتةةب هةةذ   إليهةةامتةةا  النشةةر والصةةفحات التةةي رجةةل وسةةنة النشةةر و الناشةةر
المعلومات بشتل متسلسل وفي حالة اسةتعمال أترةر مة  سةطر واحةد للمرجةل 

ويسةبق تةل مرجةل  ،بي  السطر والسطر الذي يليه واحدةالواحد يترك مسافة 
"قائمةة المراجةل"  ـالتسلسلي في القائمة التي تليه نقطة وتعنو  القائمة بةرقمه 
يجةةب أ  تجمةةل المراجةةل معةةا فةةي نهايةةة البحةة   ".REFERENCESأو "

المرجةل داخةل  إلةىويشةار وبأحرف لاتينية أو عربية وبترتيةب حسةب الةذتر 
 .في النموذ  المرفق مرال لتتابة المراجل معطى قوسي  مربعي  ] [.

 
 مقالملا 12-13
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وتةةرقم   (.Appendix A, B, etc) الملاحةةق بةةالحروف الأبجديةةة إلةةىيشةةار 
الحةرف الةذي  إلةى( منسةوبام 1الصفحات داخل تل ملحق على حةدة بةدءام مة  الةرقم )
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